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GUIA RAPIDO PARA PREENCHER RELATORIO PARCIAL/FINAL BOLSISTA

1. Acesse o sistema Patronage, no endereco http://fapema/patronage

2. Noitem “1. Em Vigéncia”, clique no icone “Servicos”, da solicitacdo desejada.

» 1.Em Vigéncia = Cligue aqui para exibirlocultar as solicitagbes.

*Caro Pesquisador/Bolsista antes de Prestar Contas, Preencha o relatdrio final do projeto/Bolsa

o o N P Prestagéo de Contas e - :
N* da Solicitagao Protocolo do Estado Situagao Vigéncia Relatério Final ImpressoesServigos
Processo selecionado Inicio & o
APEC-00105/09 - para Contratagio Fim & z.
Processo selecionado Inicio & o
AREC-00137M0 2752010 para Conratacio Fim 7 2 Qo
3. Selecione a opgdo “Relatérios Técnicos”, em ‘Acompanhamento”.
Acompanhamento
v v x i : I
SUSPENSAO
DE BOLSA CANCELAMENTO DECLARACAO RELATORIOS PAGAMENTOS

TECNICO

4. O sistema ira exibir os relatdrios disponiveis. O Pesquisador ird clicar na op¢do “Editar”
e preencher as informacgdes solicitadas.
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5. O sistema exibird os dados do proponente e as informagdes do projeto. O pesquisador
terd que informar os campos e anexar o(s) arquivo(s) solicitado(s).

F.elatdrio *

|[ Selecionar arguivo.. ] 0

6. Para anexar um arquivo, selecione-o no campo |

mesmo deve estar em PDF, com no maximo 2 Mb e n3ao deve conter caracteres
diferentes (/.,*-) no nome, pois pode dar erro ao fazer upload.

7. Para salvar o relatdrio, clique em “Salvar”. O sistema ira salvar as informacgdes,
permitindo que as mesmas sejam alteradas.

8. Para enviar o relatdrio, clique em “Enviar a FAPEMA”. Caso sua solicitagdo tenha
orientacdo, seu relatdrio precisara da avaliagdo do Orientador. Neste caso, aparecera a
op¢do “Enviar ao Orientador”.

9. Apds o envio, ndo serd permitido alterar mais o relatdrio.
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10. A opgdo de impressdo so estara disponivel apdés o envio do relatério. Caso sua
solicitacao tenha orientacao, seu relatdrio sé estara disponivel para impressdo, apds o
preenchimento do formulario de avaliacdo do relatério e o envio on-line do mesmo,

pelo Orientador.

P

=
= .

11. Para imprimir o formulario do relatdrio, clique no icone da impressora

OBSERVACAO: O relatério anexado serd protegido pela FAPEMA contra cépia e impressdo (mas
o consultor terd que visualizd-lo para avaliar).



